MEIN BEWERBUNGSSCHREIBEN:
Profilblatt (Beispiel 1)

Dieses Beispiel und ein weiteres auf der Riickseite dienen
lhnen als Orientierung fir die Gestaltung lhres eigenen Profilblattes

mit dem PC!

Lothar Loibnegger, Lauchstral3e 1/23, 1234 L.Stadt;
Tel. (0668) 1234567; lothar.loibnegger@net.at

Profilblatt Lothar Loibnegger:
Im Holzbau ,,zu Hause‘“!

Projektierung
im Holzbau

Produktions-
betreuung

Montage-
leitung

Portratfoto:
hier oder auf
Ihrem Lebenslauf
(PRAXIS!blatt 7)

® Sechs Jahre Erfahrung in der Planzeichnung

fir den konstruktiven Holzbau

® Sechs Jahre Erfahrung in der technischen

Kundenberatung Holzbau

® Abschluss des Holztechnikums Kuchl

® Vier Jahre Erfahrung als Assistent des

Produktionsleiters
® Praktische Kenntnisse in der
CAD-Programmierung

® Vier Jahre Erfahrung in der Terminisierung,
Personaldisposition und Kostenuberwachung

fur den Montagetrupp

Uberschrift Finden Sie
ruhig eine Uberschrift, die auf
den Punkt bringt, wo Thre
Stirken liegen: je nachdem als
Spezialistln (wie in diesem
Beispiel) oder als GeneralistIn
(wie im Beispiel auf der
Riickseite).

Erstens, zweitens,
drittens. In der linken Spalte
fiihren Sie die Kernbereiche
Ihres personlichen Einsatz-
spektrums an. Am besten drei!
(Mehr konnte nach
,Bauchladen* wirken.)

Fakten, Argumente:
Begriinden Sie Thre
Kompetenz fiir jeden
angefiihrten Einsatzbereich so
konkret und so kurz wie
moglich: mit Fakten,
Ausbildungs- und
Erfahrungswerten!

a

 }

Verschrieben? Kein Problem! Dieses PRAXIS!blatt einfach downloaden unter www.ams.at/praxismappe.



8 MEIN BEWERBUNGSSCHREIBEN:
Profilblatt (Beispiel 2)

Martina Mangold, Mehlplatz 1/23, 1234 M.Stadt;
Tel. (0668) 1234567; martina.mangold@net.at

Portratfoto:
hier oder auf
Ihrem Lebenslauf
(PRAXIS!blatt 7)

Profilblatt Martina Mangold:
Vielseitig im Buro!

Auftrags-
sachbearbeitung
(auch Ausland)

Sekretariat

Lohnverrechnung

® Vier Jahre Erfahrung in der Auftragsabwicklung
(Versicherungsbranche)
® Englisch gut; Grundkenntnisse in Italienisch

® Zuletzt zwei Jahre Alleinsekretarin in einem
Mittelbetrieb (Metallverarbeitung)

® Praxis in allen gangigen Blrotechniken
(MS Office, Ablagesysteme u. a. m.)

® Praxis in der selbststandigen
Termin- und Reiseplanung

Kurs Lohnverrechnung (WIFI, guter Erfolg)

wiinschen wir Thnen
fiir die Gestaltung Thres
personlichen Profilblattes!

Vergessen Sie dabei nicht:
Das Profilblatt ist eine
kompakte Faktenzusam-
menstellung. Je kiirzer,

je klarer — umso mehr
Punch® bringt es Threr
Bewerbung!
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 }

Verschrieben? Kein Problem! Dieses PRAXIS!blatt einfach downloaden unter www.ams.at/praxismappe.





