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Qualifizierungsförderung für Beschäftigte (QfB) 
 
Checkliste zur Überprüfung der Vollständigkeit des Förderantrages 

und der einzureichenden Unterlagen 
 

 Förderantrag ist vor Beginn des Kurses beim AMS Vorarlberg einzureichen 
 

 Förderantrag ist vollständig ausgefüllt  
 

 Für jeden Kurs ist ein eigenes „Beiblatt „Angaben zum Kurs“ beigelegt 
 

 Für jede/n KursteilnehmerIn ist ein eigenes Beiblatt „Angaben zum  
     Kursteilnehmer/zur KursteilnehmerIn“ samt Bildungsplan beigelegt 
 

 Für jeden Kurs ist entweder eine Kopie des Angebotes oder die relevanten  
     Seiten aus dem Kurs-/Schulungskatalog des Schulungsanbieters beigelegt  
     mit den genauen Inhalten der Kosten, Schulungszeiten, etc.  
 

 Der Förderantrag und alle Beilagen enthalten die erforderlichen Unterschriften und 
Firmenstempel [Bevollmächtigte(r) Zeichnungsberechtigte(r) des Arbeitgebers und Arbeit-
nehmer/Innen] 
 
 
 
 

Checkliste zur Überprüfung der Vollständigkeit der einzureichenden 
Abrechnungsunterlagen 

 
 

 Das Formular Abrechnungsunterlage Kursteilnahme ausfüllen,  
     - Originalunterschriften der geförderten Personen im vorgesehenen Feld des  
        Formulars  
     -  firmenmäßige Zeichnung durch den Förderungswerber und Firmenstempel 
 

     Beilagen: Kurszertifikate in Kopie (Die Originalunterschrift der geförderten Person  
     auf dem Kurszertifikat ist nicht mehr notwendig) 
 

 Das FormularAbrechnungsunterlage Kosten ausfüllen 
     - firmenmäßige Zeichnung durch den Förderungswerber und Firmenstempel 
      Beilagen: Kopien der Rechnungs- und Zahlungsbelege über Kurs-/Seminar- 
      /Honorarkosten und gegebenenfalls Lohnkonten) 
 

 . Übermittlung der Formulare Abrechnungsunterlagen Kursteilnahme und Kosten samt  
       Beilagen an das AMS per Post oder eingescannt über das E-AMS-Konto. Abrechnungs- 
       unterlagen, welche per FAX oder per email übermittelt werden, dürfen ab 1.1.2011 nicht  
       mehr akzeptiert werden. 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen 
Frau Manuela Rupp, 05574/691-80606, manuela.rupp@ams.at, oder Frau Mirjana 
Verunica, 05574/691-80601, mirjana.verunica@ams.at, gerne zur Verfügung. 
 


