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Arbeitsuche und 
Bewerbung

Strategien zur Arbeit-
suche und Bewerbung

Inhalt 
Tipps und Tricks für eine erfolgreiche 
Bewerbung: 
Von Berufsorientierung über Stellensuche 
bis hin zum Bewerbungsschreiben 
erhalten Sie hier viele Informationen, 
um Ihre Arbeitsuche besser zu planen 
und erfolgreicher zu machen.

Im Workshop erarbeiten wir mit 
Ihnen folgende Themen: 
Welche sind die richtigen Strategien zur 
erfolgreichen Arbeitsuche? 
Welche Arten der Bewerbung gibt es? 
Wie komme ich zu Informationen über 
Berufe, Gehälter und Arbeitsmarkt-Trends? 
Wo finde ich freie Stellen (Jobbörsen)?
Wie nehme ich am besten Kontakt mit 
Firmen auf? 

Ziel
Erlernen von richtigen und zielführenden 
Vorgehensweisen bei der Stellensuche, 
der Kontaktaufnahme mit Unternehmen 
und dem Verfassen von Bewerbungs-
schreiben.

Zielgruppe
Personen, die ihre Arbeitsuche besser 
planen und sich erfolgreich bewerben 
möchten.
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Workshops

Voraussetzungen
gute Deutschkenntnisse.

Termine
jeweils von 9:00 bis 16:00 

Montag, 20. Februar 2012 BIZ 13

Dienstag, 6. März 2012 BIZ 6 

Mittwoch, 21. März 2012 BIZ 16

Donnerstag, 19. April 2012 BIZ 21

Dienstag, 15. Mai 2012 BIZ 13

Donnerstag, 14. Juni 2012 BIZ 6

Dienstag, 3. Juli 2012 BIZ 10

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Arbeitsuche und 
Bewerbung

Mehr Sicherheit im  
Bewerbungsgespräch

Inhalt 
„Für den ersten Eindruck gibt es keine 
zweite Chance!“

In diesem Workshop lernen Sie, 
Ihren Auftritt beim Bewerbungs-
gespräch zu optimieren:
Was ist Kommunikation? 
Wie beeinflusst unsere Körpersprache 
das Bewerbungsgespräch? 
Welche Verhaltensregeln gilt es zu  
beachten? 
Mit welchen Fragen ist zu rechnen? 
Welche Tipps und Tricks gibt es, um 
ein Bewerbungsgespräch zu meistern?

Bringen Sie bitte Ihren aktuellen  
Lebenslauf mit.

Ziel
Mehr Sicherheit beim Führen von  
Bewerbungsgesprächen durch aktives 
Üben und Trainieren von unterschied-
lichen Gesprächssituationen.

Zielgruppe
Personen, die Interesse haben, ihre 
Gesprächstechniken in Bewerbungs-
situationen zu optimieren.
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Workshops

Voraussetzungen
gute Deutschkenntnisse
Lebenslauf (ausgedruckt und/oder  
auf USB-Stick).

Termine
jeweils von 9:00 bis 16:00 

Mittwoch, 7. März 2012 BIZ 6

Donnerstag, 26. April 2012 BIZ 16

Dienstag, 22. Mai 2012 BIZ 13

Mittwoch, 20. Juni 2012 BIZ 21

Dienstag, 21. August 2012 BIZ 10

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Arbeitsuche und 
Bewerbung

Bewerbungsworkshop 
für MigrantInnen

Das Thema „Diversity“ ist bereits bei 
vielen Firmen Teil ihrer Firmenphilosophie 
geworden. In der Praxis bedeutet dies 
nicht nur für die Unternehmen sondern 
auch für künftige MitarbeiterInnen neue 
Herausforderungen:  
Mit einem Methodenmix aus
	 Präsentation
	 Rollenspiel
	 Erfahrungsaustausch
	 Gruppenarbeiten mit Diskussion im 

Plenum 
werden die positiven Aspekte des  
Migrationshintergrundes und der Abbau 
von Schwellenangst in der schriftlichen 
und mündlichen Bewerbung erarbeitet.

Inhalt 
In diesem Workshop erarbeiten wir mit 
den TeilnehmerInnen Strategien zur 
Arbeitsuche, geben wichtige Tipps zum 
Verfassen von schriftlichen Bewerbungen 
und üben das „richtige Verhalten“ beim 
Führen von Bewerbungsgesprächen.

Ziel
Die TeilnehmerInnen erhalten wertvolle 
Informationen rund ums Thema  
„Bewerbung“ und lernen, wie sie ihre  
Fähigkeiten bei der Arbeitsuche sicher 
und ohne Ängste präsentieren.
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Workshop

Zielgruppe
Personen mit migrantischem Hintergrund, 
die ihre Arbeitsuche besser planen und 
sich erfolgreich bewerben möchten.

Voraussetzungen
gute Deutschkenntnisse, 
zur Arbeitsaufnahme in Österreich  
berechtigt.

Termin
von 9:00 bis 16:00

Montag, 23. April 2012 BIZ 13 

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Arbeitsuche und 
Bewerbung

Vorbereitung auf  
Assessment-Center

Inhalt 
Assessment-Center (AC) werden häufig 
bei der Personalauswahl eingesetzt.  
Dabei durchlaufen BewerberInnen  
ein mehrstündiges bis mehrtägiges  
Programm, das mehrere Gruppen- und 
Einzelübungen enthält. Bei der Lösung 
der gestellten Aufgaben werden die  
BewerberInnen beobachtet und beurteilt, 
ob Fähigkeiten und Verhalten den  
Anforderungen der zu besetzenden Stelle 
entsprechen. 

In diesem Workshop haben Sie die  
Möglichkeit, das Instrument „Assessment-
center” kennenzulernen. 

Die Inhalte dieses Workshops umfassen:
l 	Informationen zum theoretischen  

Hintergrund 
l 	Im Anschluss daran praktische 

Übungen zu AC-typischen Aufgaben-
stellungen

l 	Tipps, welche Verhaltensweisen günstig 
sind und was unterbleiben sollte

l 	Hinweise, was während eines AC  
beobachtet wird

l 	Feedback zu Ihrem Auftreten 
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Workshops

Ziel
Mehr Wissen und mehr Sicherheit bei 
Ihrer Bewerbung, wenn ein Aufnahme-
verfahren ein AC enthält. Dieses Ziel  
wird durch theoretische und praktische 
Auseinandersetzung mit diesem Thema 
erarbeitet. 

Zielgruppe
Personen, die sich auf die Teilnahme an 
einem AC professionell vorbereiten wollen.

Voraussetzungen
Sehr gute Deutschkenntnisse.  
Bereitschaft, aktiv an den Übungen des  
Workshops teilzunehmen. 

Termine
jeweils von 9:00 bis 16:00

Dienstag, 13. März 2012 BIZ 13

Dienstag, 8. Mai 2012 BIZ 13

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Arbeitsuche und 
Bewerbung

So bestehst Du schrift-
liche Aufnahmetests

Inhalt 
In diesem Workshop stellen wir ver-
schiedene Aufgaben und Prüfverfahren 
vor, die häufig in bzw. bei Aufnahmetests 
vorkommen. Einige „typische” Tests 
kannst Du ausprobieren und üben. So 
kannst Du den Umgang mit Aufnahme- 
tests kennenlernen und trainieren.

Ziel
Kennenlernen typischer Aufgaben  
schriftlicher oder computergestützter  
Aufnahmetests.

Zielgruppe
SchülerInnen der 9. und 10. Schulstufe, 
die von ihren LehrerInnen zu diesem 
Workshop angemeldet werden.
Pro Workshop können maximal  
6 SchülerInnen teilnehmen.

Voraussetzungen
aktive Mitarbeit und Beteiligung an den 
Übungen.
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Workshops

Termine
von 11:00 bis 13:00 

Montag, 20. Februar 2012

Montag, 19. März 2012

Montag, 16. April 2012

Montag, 21. Mai 2012

Montag, 18. Juni 2012

Ort
AMS Jugendliche 
1060 Wien, Gumpendorfer Gürtel 2b
6. Stock, Zi.: 6009

Anmeldung
Tel.: 01 878 71 - 30 214
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Arbeitsuche und 
Bewerbung

Check up für Deine 
Bewerbungsunterlagen 

Inhalt 
Bring doch einfach deine Bewerbungs-
unterlagen mit - gespeichert auf USB-Stick 
und ausgedruckt. Wir gehen sie gemeinsam 
mit dir durch! 
 
Folgende Themen erarbeiten wir 
dazu gemeinsam: 
Wie kann ich eine Bewerbung so gestalten, 
dass sie wirklich persönlich ist? 
Wie formuliere ich den ersten Satz? 
Wie beschreibe ich meine Stärken und 
Fähigkeiten?

Ziel
Check up für Deine erfolgreiche 
Bewerbung!

Zielgruppe
Jugendliche, die schon Bewerbung und 
Lebenslauf geschrieben haben und diese 
Unterlagen verbessern möchten.
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Workshops

Voraussetzungen
gute Deutschkenntnisse.

Termine
nach Vereinbarung

Anmeldung
telefonisch unter 
01/87871-30299 BIZ 6
01/87871-24202 BIZ 10
01/87871-26222 BIZ 13
01/87871-27202 BIZ 16
01/87871-28202 BIZ 21

jeweils von Montag bis Donnerstag von 
10:00 bis 15:30  
und Freitag von 10:00 bis 13:00

15



Arbeitsuche und 
Bewerbung

Workshop für LehrerInnen: 
Tipps und Tricks für die 
Lehrstellensuche und  
Bewerbung
 
Inhalt 
In diesem Workshop vermitteln wir Tipps 
zur Lehrstellensuche und stellen einfache 
Methoden zur Gestaltung von aussage-
kräftigen Bewerbungsunterlagen vor. 

Ziel
Bei der Lehrstellensuche führen viele 
Wege zum Ziel.
Wir präsentieren Ihnen Strategien, die 
sich dabei gut bewährt haben.  
Weiters stellen wir Ihnen die aktuelle 
ÖNORM zur Gestaltung und zum Erstellen 
von aussagekräftigen Bewerbungs- 
unterlagen vor.

Zielgruppe
Alle interessierten LehrerInnen.
Pro Workshop können maximal  
12 Personen teilnehmen.
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Workshops

Termine
von 14:00 bis 16:00 

Mittwoch, 14. März 2012 BIZ 6

Dienstag, 15. Mai 2012 BIZ 6

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Beruf, Aus- und 
Weiterbildung

Frauen verdienen mehr!

Inhalt 
„Frauen verdienen mehr Chancen am 
Arbeitsmarkt“.
Die Berufs- und Gestaltungsmöglichkeiten 
sind weit vielfältiger als frau denkt.

Verkäuferin, Sekretärin, Sozialarbeiterin – 
was gibt es sonst noch an interessanten 
Berufen, in denen ich gute Chancen haben 
könnte und wie kann ich dorthin kommen?
Wie kann ich meine Qualifikationen best-
möglich am Arbeitsmarkt positionieren?

In diesem Workshop erhalten Sie viele  
Tipps und Anregungen zu Themen wie:
l	Welche Alternativen gibt es zu  

klassischen Frauenberufen?
l	Welche Aus- und Weiterbildungs- 

angebote stehen zur Verfügung?
l	Wie kann ich meine Interessen auch 

beruflich verwerten?
l	Wie kann ich bei Gehaltsverhandlungen 

punkten?

Ziel
l	Erweiterung der beruflichen Perspektive
l	Frauen, die an beruflicher Veränderung 

interessiert sind können sich über  
Berufsaussichten, Ausbildungsangebote 
und Fördermöglichkeiten informieren

l	Sie können Ihre Interessenslage mit 
beruflichen Anforderungen matchen

18
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Workshop

l	Sie können Unterstützung bei der 
Planung ihres beruflichen Fortganges 
erhalten

Zielgruppe
Frauen, die sich beruflich orientieren, 
bzw. neu orientieren möchten.
Frauen, die sich über etwaige Möglich-
keiten einfach nur informieren wollen.
Frauen, die in ihrem Beruf / in ihrer  
Arbeitssituation eine Veränderung  
wünschen.

Voraussetzungen
Ausreichende Deutschkenntnisse

Termin
von 10:00 bis 16:00

Dienstag, 20. März 2012 BIZ 13

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Beruf, Aus- und 
Weiterbildung

Informationsveranstaltung 
für Berufsorientierungs-
lehrerInnen 
 
Inhalt 
LehrerInnen leisten Entscheidungshilfe 
bei der Berufswahl ihrer SchülerInnen. 
Das AMS Wien bietet interessierten  
LehrerInnen einen Überblick über die  
Angebote und Dienstleistungen des  
AMS für SchülerInnen der 7., 8. und  
9. Schulstufe. 

Sie erhalten Informationen über:
l Inhalte und Aufbau der Gruppen-
   veranstaltungen für SchülerInnen der 
   7., 8. und 9. Schulstufe in den Berufs-	
   InfoZentren (BIZ) des AMS, 
l AMS-Datenbanken zur Berufsinformation,
l Ausbildungsmöglichkeiten für 
   SchülerInnen nach der 8. Schulstufe, 
l die aktuelle Situation am Wiener 
   Lehrstellenmarkt und 
l die Vorteile einer Vormerkung beim   
   AMS Wien Jugendliche.

Ziel
Interessierte LehrerInnen der Wiener 
Pflichtschulen über die Dienstleistungen 
des AMS Wien Jugendliche informieren. 
LehrerInnen können danach ihre Schüler-
Innen auf den Besuch des BerufsInfo-
Zentrums effektiver vorbereiten.
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Informationsveranstaltung

Zielgruppe
LehrerInnen der Wiener Pflichtschulen.

Termin
von 14:00 bis 16:00

Dienstag, 28. Februar 2012 BIZ 6

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Beruf, Aus- und 
Weiterbildung

Informationsveranstaltung 
für Berufsorientierungs-
TrainerInnen für Jugendliche 
 
Inhalt 
Diese Informationsveranstaltung  
richtet sich an TrainerInnen, die Berufs-
orientierungskurse und –workshops für 
Jugendliche anbieten bzw. abhalten. Da-
bei werden folgende Themen vorgestellt:
l die Angebote des AMS Wien Jugendliche 
l die AMS-Datenbanken
l Ausbildungsmöglichkeiten für Jugendliche
l die aktuelle Situation am Wiener Lehr-
   stellenmarkt

Ziel
TrainerInnen, die Berufsorientierungs-
kurse für Jugendliche abhalten bzw.  
anbieten, können sich hier über die  
wichtigsten Neuerungen und Weiter- 
entwicklungen in den Bereichen „Trends 
am Wiener Arbeits- und Lehrstellen-
markt“, „aktuelle Angebote des AMS Wien 
Jugendliche und der Wiener BerufsInfo-
Zentren“ und „Ausbildungsmöglichkeiten 
für Jugendliche“ informieren. 
Die TeilnehmerInnen sollen damit die 
Jugendlichen bei ihrer Berufswahl noch 
besser begleiten und unterstützen  
können. 
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Informationsveranstaltung

Zielgruppe
TrainerInnen, die Berufsorientierungs-
kurse für Jugendliche anbieten bzw. 
abhalten.

Termin
von 13:00 bis 15:00

Donnerstag, 29. März 2012 BIZ 6

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Beruf, Aus- und 
Weiterbildung

Wissenswertes zum  
Wiedereinstieg
 
Inhalt 
Sie haben Ihre Berufslaufbahn wegen der 
Betreuung von Kindern oder Angehörigen 
unterbrochen?
Sie möchten sich gezielt auf Ihre Rückkehr  
in den Beruf vorbereiten und möchten 
wissen, wo Sie Unterstützung finden?

Wir haben ein passendes Angebot für Sie:
Das Arbeitsmarktservice (AMS) Wien und  
der Wiener ArbeitnehmerInnen Förderungs- 
fonds (waff) bieten Ihnen im Rahmen 
einer Informationsveranstaltung
l umfassende Informationen zu Unter-

stützungs- und Beratungsangeboten
l Informationen zu Fördermöglichkeiten 

für Aus- und Weiterbildung
l Überblick über wichtige Beratungs-

stellen
l persönliches Gespräch zu Ihren  

Anliegen mit unseren ExpertInnen

Ziel
Personen, die ihren Wiedereinstieg  
ins Erwerbsleben planen, bei diesem  
Vorhaben mit Tipps und Informationen  
zu unterstützen
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Informationsveranstaltungen

Zielgruppe
WiedereinsteigerInnen

Termine

von 10:30 bis 13:00

Montag, 13. Februar 2012 BIZ 16

Dienstag, 6. März 2012 BIZ 13

Mittwoch, 2. Mai 2012 BIZ 6

Donnerstag, 12. Juli 2012 BIZ 10

von 13:00 bis 15:30

Montag, 4. Juni 2012 BIZ 21

Donnerstag, 30. August 2012 BIZ 13

Anmeldung
Telefonische Anmeldung ist erforderlich!

Tel.: 01 878 71 - 26 209 oder 26 210
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Beruf, Aus- und 
Weiterbildung

Wege in die Pflege 

Inhalt 
Durch den steigenden Bedarf an Fachkräften 
in der professionellen Betreuung und Unter-
stützung älterer oder kranker Menschen 
ergeben sich neue, krisenfeste Beschäfti-
gungschancen für WienerInnen.

„Wege in die Pflege” ist eine Kooperations-
veranstaltung des Arbeitsmarktservice  
Wien (AMS), des Wiener ArbeitnehmerInnen 
Förderungsfonds (waff) und des Dachver-
bands der Wiener Sozialeinrichtungen.

Wir informieren Sie unverbindlich über die 
Einstiegsmöglichkeiten in folgende Berufe:
l	HeimhelferIn
l	PflegehelferIn
l	Diplomierte/r Gesundheits- und 

Krankenschwester/-pfleger

Sie erhalten Informationen zu den Berufs-
bildern, den Arbeitsbedingungen, den  
Einstiegsvoraussetzungen, zur Ausbildung 
und zum Bewerbungsprozess.

Darüber hinaus haben Sie auch die Möglichkeit,  
sich persönlich bei unseren ExpertInnen  
zu informieren und individuell beraten zu 
lassen. 
Einblick in die berufliche Praxis erhalten 
Sie von den jeweils anwesenden Mitglieds-
unternehmen des Dachverbands der Wiener 
Sozialeinrichtungen. 

26



Informationsveranstaltungen

Ziel
Personen, die an einer Tätigkeit  
im Pflegebereich interessiert sind,  
Entscheidungshilfe zu bieten und  
Arbeits- und Rahmenbedingungen  
der Tätigkeiten vorzustellen. 

Zielgruppe
Personen, die sich für eine Tätigkeit  
im Pflegebereich interessieren.

Termine
jeweils von 13:00 bis 15:00 

Donnerstag, 16. Februar 2012 BIZ 13

Mittwoch, 14. März 2012 BIZ 16

Donnerstag, 19. April 2012 BIZ 10

Mittwoch, 16. Mai 2012 BIZ 21

Mittwoch, 13. Juni 2012 BIZ 6

Mittwoch, 18. Juli 2012 BIZ 16

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung

Tel.: 01 878 71 - 26 222
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Beruf, Aus- und 
Weiterbildung

Die Polizei -  
Mehr als ein Beruf
Sie suchen einen Beruf, in dem Sie für die 
Gesellschaft Verantwortung übernehmen, 
hohe menschliche Kompetenz einbringen 
und sich großen Herausforderungen stellen 
können?

Die Wiener Polizei wird 2011 insgesamt 450 neue 
weibliche und männliche Vertragsbedienstete 
aufnehmen und für die künftige Verwendung im 
Exekutivdienst ausbilden.

Inhalt
Im Rahmen der Informationsveranstaltungen, die 
die Wiener Polizei gemeinsam mit dem Arbeits-
marktservice Wien anbietet, informieren wir Sie 
über die Grundvoraussetzungen für die Aufnahme 
in den Polizeidienst, die Anforderungen des  
Polizeiberufs sowie die verschiedenen Einsatz-
möglichkeiten nach Abschluss der Ausbildung 
(siehe unter „Voraussetzungen“). 

Ziel
Personen, die an einer krisensicheren Beschäf-
tigung bei der Wiener Polizei interessiert sind, 
über die Voraussetzungen zur Aufnahme und  
die rund zweijährige Ausbildung zu informieren.  

Zielgruppe
Personen, die sich für eine Beschäftigung  
bei der Wiener Polizei interessieren.

Voraussetzungen
1.	österreichische Staatsbürgerschaft
2.	Mindestgröße: 163 cm bei Frauen, 168 cm bei 

Männern
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Informationsveranstaltungen

3.	Mindestalter von 18 Jahren und Höchstalter von 
30 Jahren bei Eintritt in den Exekutivdienst,

4.	amtsärztlich festgestellte Eignung für den  
Exekutivdienst,

5.	ein im Hinblick auf die angestrebte Verwendung 
unbeanstandetes Vorleben,

6.	abgeleisteter Grundwehrdienst zum Dienstantritt 
(gilt nur für männliche Bewerber), 

7.	die BewerberInnen haben bis zu Beginn der  
Ausbildung über den Führerschein der Gruppe/
Klasse B zu verfügen. 

8. Positiver Abschluss des Auswahlverfahrens:
- Schriftliche Auswahlprüfung,
- Exploration (persönliches Eignungsgespräch mit 

dafür ausgebildeten Beamten),
- Polizeiamtsärztliche Untersuchung,
- Sportmotorischer Leistungstest (3000m 

Lauftest, 100m Schwimmtest, Liegestütz und 
Koordinationslauf)

Nach der zweijährigen bezahlten theoretischen 
und praktischen Ausbildung bestehen vielfältige 
Einsatzmöglichkeiten, sowohl in Zivil als auch in 
Uniform, in den unterschiedlichsten Dienststellen 
der Wiener Polizei.

Nähere Informationen auch unter  
www.wien-polizei.at

Termine
von 13:00 bis 15:00

Montag, 16. Jänner 2012 BIZ 13
Donnerstag, 23. Februar 2012 BIZ 16
Donnerstag, 15. März 2012 BIZ 21
Donnerstag, 12. April 2012 BIZ 13
Donnerstag, 24. Mai 2012 BIZ 10
Donnerstag, 14. Juni 2012 BIZ 21
Donnerstag, 19. Juli 2012 BIZ 16
Donnerstag, 23. August 2012 BIZ 16

Anmeldung
www.ams.at/wien/BIZanmeldung
Tel.: 01 878 71 - 26 222 29
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Arbeiten in Europa

Workshop für englisch- 
sprachige Bewerbungen

Inhalt 
In diesem Workshop erwartet Sie ein 
professionelles Bewerbungstraining  
mit einem englischen Native Speaker. 
Sie erhalten essenzielle Inputs für die 
Erstellung von Bewerbungsunterlagen  
in englischer Sprache. Darüber hinaus 
bekommen Sie Tipps und Anleitungen 
zum Thema Recruiting bzw. zum Führen 
von Bewerbungsinterviews. In Klein-
gruppen erarbeiten Sie eine Basis, 
anhand derer Sie zu Hause Ihre eigenen 
englischsprachigen Bewerbungsunterla-
gen effektiv gestalten können.

Ziel
Das gemeinsame Erarbeiten einer  
fundierten Grundlage, um darauf  
aufbauend selbst aussagekräftige  
Bewerbungsunterlagen erstellen und  
Bewerbungsgespräche in englischer 
Sprache führen zu können.

Zielgruppe
Mobilitätsbereite Personen, die beim  
AMS vorgemerkt sind und sich im Ausland 
bewerben möchten
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7

Workshop

Voraussetzungen
ausreichende Englischkenntnisse,  
gewünschtes Niveau B1

Termin
von 9:30 bis 16:30

Dienstag, 20. März 2012 BIZ 6

Anmeldung
unbedingt erforderlich, da begrenzte 
TeilnehmerInnenzahl! 

EURES Info Wien: eures.wien@ams.at 

Tel.: (01) 878 71 / DW 30 223 - 30 225
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Arbeiten in Europa

Wege nach Europa 

Inhalt 
Im Rahmen dieser Veranstaltung  
erhalten Sie detaillierte Informationen 
über Arbeits- und Ausbildungsmöglich- 
keiten in den EU- bzw. EWR-Staaten.  
VertreterInnen verschiedener  
Einrichtungen berichten an ihren  
Informationsständen über Beschäftigung,  
Aus- und Weiterbildung in Europa. 

Ziel
Einblick in die Arbeits- und Ausbildungs-
möglichkeiten in Europa zu geben.

Zielgruppe
Mobilitätsbereite Jugendliche und  
junge Erwachsene
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Voraussetzungen
keine

Termin
von 12:00 bis 15:30

Donnerstag, 12. April 2012 BIZ 6

Anmeldung
EURES Info Wien: eures.wien@ams.at 

Tel.: (01) 878 71 / DW 30 223 - 30 225
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BerufsInfoZentren (BIZ)

	 Sie benötigen Unterstützung bei der 
Berufsorientierung?

	 Sie möchten sich über Lehrberufe, 
Schulen, Studien, Lehrgänge und  
Kursangebote informieren?

	 Sie suchen nach einer weiterführenden 
Schule oder einem Lehrberuf, der Ihren 
Interessen entspricht?

	 Sie möchten nach der Matura eine  
kurze praxisorientierte Ausbildung?

	 Sie fragen sich, welche akademische 
Ausbildung Ihren Wünschen und Zielen 
am nächsten kommt?

	 Sie benötigen Hilfe bei der Stellensuche, 
dem Verfassen von Bewerbungsschreiben 
und Lebensläufen?  

	 Sie haben bereits einen Beruf, möchten 
sich aber verändern und suchen  
berufliche Alternativen?

 
Im BerufsInfoZentrum (BIZ) 
finden Sie Antwort auf Ihre 
Fragen zu Beruf und Arbeits-
markt.
Wir haben für Sie Informationen über 
Berufe, Jobchancen, Arbeitsmarkttrends, 
Ausbildung und Weiterbildung.
Gerne unterstützen wir Sie bei Ihren  
Anliegen, klären mit Ihnen Ihre Fragen 
und entwickeln mit Ihnen Lösungen.

Finden Sie mit uns Ihre  
Interessen und beruflichen 
Möglichkeiten heraus!
Planen Sie mit uns Ihre berufliche Zukunft!  
Überlegen Sie mit uns die nächsten 
Schritte und holen Sie sich Tipps für Ihre 
Aus- und Weiterbildung! 
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Was bieten Ihnen die  
BerufsInfoZentren (BIZ)?

Infomappen und Broschüren
über Lehrberufe, schulische Ausbildungen/ 
Kollegs, Fachhochschul-Studiengänge, 
akademische Berufe, Kurse und Lehrgänge  
zu Aus- und Weiterbildungen bieten einen 
Überblick zu Berufen, Ausbildungs- und 
Beschäftigungsmöglichkeiten.

Berufsinteressentest -
Orientierungshilfe bei der  
Berufswahl
Finden Sie Ihre beruflichen Interessen 
heraus. Besprechen Sie mit uns die  
Ergebnisse; die kostenlose Testauswertung 
können Sie sofort mitnehmen.

BIZ-Internet-PCs
Verschiedene Berufsinformations- 
programme im Internet stehen zur  
Verfügung und helfen bei der Jobsuche. 
Oder Sie schreiben - kostenlos - Ihre  
Bewerbungen und verfassen Ihren  
Lebenslauf. 

Videothek
Machen Sie sich mit unseren vielen  
berufskundlichen Filmen/Videos ein  
Bild von Ihrem Wunschberuf. 
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Arbeitsmarktservice Wien
BerufsInfoZentren

Wo? 	 BIZ 6 Gumpendorfer Gürtel 		
	 1060 Wien, Gumpendorfer Gürtel 2b
	 Tel.: 01 878 71-30 299 
	 Fax: 01 878 71-30 289
	 biz.gumpendorferguertel@ams.at
Wie?	 U6 Gumpendorfer Straße

Wo? 	 BIZ 10 - Laxenburger Straße 
	 1100 Wien, Laxenburger Straße 18
	 Tel.: 01 878 71-24 299 
	 Fax: 01 878 71-24 289
	 biz.laxenburgerstrasse@ams.at
Wie?	 U1 Keplerplatz

Wo? 	 BIZ 13 - Hietzinger Kai
	 1130 Wien, Hietzinger Kai 139
	 Tel.: 01 878 71-26 299 
	 Fax: 01 878 71-26 289
	 biz.hietzingerkai@ams.at
Wie?	 U4 Ober St. Veit  
	 (Ausgang Preindlgasse)

Wo? 	 BIZ 16 - Huttengasse
	 1160 Wien, Huttengasse 25
	 Tel.: 01 878 71-27 299 
	 Fax: 01 878 71-27 289
	 biz.huttengasse@ams.at
Wie?	 U3 Kendlerstraße  
	 (Ausgang Opfermanngasse)

Wo? 	 BIZ 21 - Schloßhofer Straße 
	 1210 Wien, Schloßhofer Straße 16-18
	 Tel.: 01 878 71-28 299 
	 Fax: 01 878 71-28 289
	 biz.schlosshoferstrasse@ams.at
Wie?	 U6 Floridsdorf, S-Bahn Floridsdorf

Öffnungszeiten: 
Montag - Donnerstag  	8:00 bis 15:30
Freitag	 8:00 bis 13:00

Montag bis Freitag von 08:00 bis 10:00 Uhr  
nur nach vorheriger Terminvereinbarung


