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Was Sie anbieten (ein bis zwei Sätze)

Berufsbezeichnung

2

1
Wählen Sie Ihre zutreffende Berufsbezeichnung!

•  Achten Sie auf eine aussagekräftige Bezeichnung: „Bautischler“ ist besser als „Tischler“.
„Fertigungsspezialistin“ ist besser als „Technikerin“.

Beschreiben Sie, was Sie der Firma anbieten können!

•  Arbeiten Sie das heraus, was Sie von vielen Ihrer MitbewerberInnen unterscheidet: 
Fundierte Praxis, Zusatzkenntnisse, Spezialisierungen ... Weglassen können Sie alles, was
von vornherein in Ihrer Berufssparte erwartet wird (z. B. „Maschinschreibkenntnisse“ 
als Sekretär/in oder „PC-Anwendererfahrung“ als Programmierer/in). 

•  Persönliche Selbstbeschreibungen wie „belastbar“, „flexibel“, „auffassungsschnell“ usw. 
sind für die Firmen nicht nachprüfbar. Gehen Sie sparsam damit um!

Beschreiben Sie, was Sie suchen!

•  Sprechen Sie nicht von einer „Stelle“, sondern lieber von einer „Tätigkeit“, „Aufgabe“ oder
„Herausforderung“ ...

•  Ihren bevorzugten Arbeitsort und Ihre Wünsche hinsichtlich der Arbeitszeit (z. B. nur halbtags)
sollten Sie auf jeden Fall anmerken. Ihr Alter können Sie, müssen Sie aber nicht angeben.

Sie brauchen jetzt nur noch eine Kontaktmöglichkeit für die Firmen 

anzugeben und fertig ist Ihr Inseratentext !

•  Geben Sie eine Telefonnummer an, unter der Sie gut erreichbar sind (oder evtl. eine E-Mail-
Adresse). Auch Ihre AMS-Geschäftsstelle kann als Anlaufstelle für interessierte Firmen 
dienen (fragen Sie Ihre Beraterin oder Ihren Berater!).

BAUTECHN. ZEICHNER (Hochbau),
mit Zusatzausbildung zum Detailkon-
strukteur mit CAD, sucht seiner
Qualifikation entsprechende Beschäfti-
gung in der Baubranche in Wien.
E-Mail: ing.bau@provider.at, ☎ 01010/
55 55 555.

BÜROKAUFFRAU, belastbar und
gewohnt im Team zu arbeiten, mit
guten PC-Kenntnissen (Word, MS-
Office) und Führerschein B, sucht
interessante, abwechslungsreiche Tätig-
keit im Bereich Büro, Sekretariat oder
als Telefonistin im Raum Krems.
E-Mail: buero@provider.at, ☎ 02020/
66 66 666.

❶ →KOCH, ❷ →abgeschlossene Aus-
bildung als Diätkoch, internationale
Tätigkeiten in der Hotellerie, zuletzt 
erfolgreich tätig in leitender Stelle,
Erfahrung in Personalführung, Ein-
kauf und Rechnungswesen,  ❸ → sucht
neue Herausforderung als Küchenchef
national und international. ☎ 03030/
77 77 777.

Kontaktmöglichkeit

Was Sie suchen (ein bis zwei Sätze)

Notieren Sie unten Ihren

Inseraten-Text und händigen

Sie ihn Ihrer Beraterin bzw.

Ihrem Berater aus!

Vielleicht führt Sie gerade

dieser Weg zum Erfolg! 

(Weitere Inseraten-Beispiele finden Sie

auf der Rückseite dieses Blattes).

So gestalten Sie Ihr

persönliches Inserat!
Das Arbeitsmarktservice schaltet für Sie kostenlos ein Inserat im Internet

(www.ams.or.at). Sie können sofort mit der Gestaltung Ihres persönlichen

Inserates beginnen. Gehen Sie dabei in 3 Schritten vor :

123

1

2

3

Falls Sie dieses Blatt an das AMS zurückschicken, bitte hier Ihren Namen notieren: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .



B A U

A N Z E I G E N - B E I S P I E L E

Jedes gute

Stellengesuch erfüllt

zwei Punkte:

• Es ist kurz und prägnant formuliert !

• Es beantwortet für die Firma die Frage: 

Warum sollte man gerade mit Ihnen 

Kontakt aufnehmen?
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BAUTECHNIKERIN, 38, HTL-Tief-
bau, Berufstätigkeit als Bauleiterin,
EDV-Kenntnisse in Word, Excel und
AutoCad, sucht Herausforderung als
Bauleiterin oder Bautechnikerin im
Großraum Linz. ☎ 02020/77 77 777.

BAUINGENIEUR, erfolgreich absol-
viertes Universitätsstudium, verhand-
lungssicheres Auftreten, praktische
Erfahrungen bei der Gebäudesanierung
sowie in der Gestaltung, Einrichtung
und Ausstattung von Flächen 
sucht österreichweit neue Heraus-
forderung im Facility Management. 
E-Mail: ing.bau@provider.at, ☎ 02020/
66 66 666.

Dynamischer BÜROKAUFMANN,
mit HAK-Matura, soliden PC- und
Englischkenntnissen, sowie Erfahrung
und Praxis auf den Gebieten Büro-
organisation, Werbung, Kundenbe-
treuung und Firmenvertretung nach
außen, sucht interessante Vollzeitbe-
schäftigung in verantwortungsvoller
Position, bevorzugt im Dienstleis-
tungssektor, in Produktions- oder
Handelsbetrieben im Tiroler Oberland.
Nähere Informationen AMS Landeck,
☎ 05442/62616 (PST-Nr.: 2220312), Fr.
Pötzelberger.

DRUCKEREISACHBEARBEITERIN,
Fachschule, kaufmännische und PC-
Kenntnisse, sucht Aufgabe im Raum
Linz/Wels in den Bereichen Arbeitsvor-
bereitung, Kalkulation und Disposition.
☎ 02020/66 66 66.

EDV-SYSTEMBETREUER, 40 Jahre,
WIFI-Fachakademie, Praxiserfahrung
im Umgang mit vernetzten PC-
Umgebungen und deren System-
betreuung (z. B. Novell, Windows NT)
sucht Tätigkeit in der Administration,
Konfiguration und Installation von
Netzkomponenten im OÖ-Zentral-
raum. Nähere Informationen AMS
Wels, ☎ 07242/619 (PST-Nr.: 654201).

DAT E N B A N K - S P E Z I A L I S T I N ,
HAK-Matura und Kurse im Daten-
bankbereich, Kenntnisse in der Daten-
bankadministration, sucht Tätigkeit in
der Betreuung und Beratung von
Datenbanken und deren BenützerInnen

vorzugsweise in Salzburg oder im
Tiroler Unterland. E-Mail: edv@net.at/

F A C H S C H U L A B S O L V E N T
ELEKTROTECHNIK, 19 Jahre, gute
Kenntnisse in Hard- und Software, tech-
nisches Verständnis und gute Kom-
munikationsfähigkeit, sucht Heraus-
forderung im technischen Support (z. B.
Mobilfunk) im Raum Wien. E-Mail:
elektr.@provider.at, ☎ 01010/11 11 111.

ELEKTROTECHNIKER, Studium an
der TU Graz, erste Erfahrung im
Systembereich und in der Betreuung
von Telekommunikationsanlagen, sehr
gute EDV-Kenntnisse, hohe Belastbar-
keit, Analyse- und Planungsfähigkeit,
sucht Aufgabe in Sachen Telekommuni-
kation sowie Rechner- und Netzwerk-
architekturen im In- und Ausland.
Nähere Informationen AMS Graz, 
☎ 0316/7081 (PST-Nr.: 2359974).

ORDINATIONSGEHILFIN, abge-
schlossene kaufmännische Berufsaus-
bildung, mehrjährige Praxis in der
Ordination, EDV-Kenntnisse (Winword,
Excel, MedSoft, Hypermed), sehr gute
Maschinschreib- und Stenokenntnisse,
sucht abwechslungsreiche und interes-
sante Tätigkeit in einer Ordination in
der Stadt Salzburg. ☎ 01010/11 11 111.

LAGERARBEITER, 48 Jahre jung,
mehrjährige Berufspraxis im Lagerbe-
reich, vertraut mit administrativer 
Abwicklung, an selbstständiges und ge-
naues Arbeiten gewöhnt, Staplerschein,
EDV-Kenntnisse, Organistionstalent,
teamfähig und flexibel, Lageraus-
bildung mit gutem Erfolg abgeschlossen,

sucht Tätigkeit im Lagerwesen in
Villach und Umgebung. Informationen
beim AMS Klagenfurt, ☎ 0463/3831
(PST-Nr.: 929671), Hr. Leitner.

EINZELHANDELSKAUFFRAU, mit
11-jähriger Berufserfahrung im Fach-
gebiet Sport & Mode sucht Teilzeitstelle
(20 bis 30 Wochenstunden) im erlernten
Beruf. Führerschein B ist vorhanden.
Bevorzugt wäre ein Standort im Bezirk
Güssing. E-Mail: hand@provider.at, ☎
06060/11 11 111.

ERFAHRENER MÖBELTISCHLER,
einsatzfreudig und kundenorientiert,
gute Umgangsformen, mit Gespür für
Farben, Formen und Design, sucht
Aufgabe im Holz- oder Möbelhandel in
Ostösterreich. ☎ 06060/22 22 222.

HOLZTECHNIKERIN, mit HTL-
Abschluss, Erfahrung in Klebe- und
Oberflächentechnik, sucht Beschäfti-
gung in der Holz verarbeitenden
Industrie in Tirol. ☎ 07070/88 888 88.

KOSMETIKERIN, langjährige Berufs-
erfahrung, hohe Kundenorientierung
und angenehmes Auftreten, Kenntnisse
moderner Behandlungsverfahren (z. B.
Fruchtsäure), möchte ihr Wissen in
einem dynamischen Unternehmen 
im Wiener Raum einbringen. Nähere
Informationen AMS Eisenstadt, ☎
02682/692 (PST-Nr.: 2359972).

SCHLOSSERIN, tüchtig und team-
fähig, möchte in einem Unternehmen
in der Obersteiermark Ansprechpart-
nerin für Wartungs- und Repara-
turarbeiten sein. ☎ 07070/11 11 111.

ANLAGENTECHNIKER, Fachschulab-
solvent, berufliche Erfahrung in der
Montage und Inbetriebnahme, Kennt-
nisse in Projektabwicklung und Mitar-
beiterführung, sucht entsprechende
Tätigkeit in Kärnten. E-Mail:
tech@provider.at, ☎ 08080/11 11 111. 

REINIGUNGSKRAFT, mit Pflicht-
schulabschluss, Führerschein B, Praxis
als Reinigungskraft, sucht Arbeit in
Linz. Nähere Informationen AMS Linz,
☎ 0732/6963 (PST-Nr.: 4071131), Fr.
Haller.

REINIGUNGSSPEZIALIST mit
umfassender Ausbildung im Bereich der
Reinigungstechnik, sucht bundesweit
Aufgabe im Verkauf und Vetrtrieb von
Reinigungsgeräten oder -produkten. 
E-Mail: hand@provider.at, ☎ 06060/
11 11 111.

REZEPTIONISTIN, sehr gute
Englisch-, Französisch- und Italie-
nischkenntnisse, mobil und flexibel,
mit EDV-Kenntnissen in Winword und
Excel, sowie im Hotelprogramm 
STAR, sucht eine Beschäftigung als
Rezeptionistin in Innsbruck oder
Umgebung. ☎ 05050/11 11 111.

LKW-LENKER, wohnhaft in Inns-
bruck, Lehrabschluss als KFZ-
Mechaniker, steht am Anfang seiner
Karriere als Chauffeur, besitzt aber
bereits den Gefahrengutschein sowie
die Führerscheine der Kategorien C und
E. Auch Auslandsfahrten sind kein
Problem. Nähere Informationen AMS
Salzburg, ☎ 0662/8883 (PST-Nr.:
929221).

Dieses Feld dient Ihrer Beraterin bzw. Ihrem Berater für Anmerkungen.
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